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ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРАВИЛАХ ПРИЁМА, ОБ ОТЧИСЛЕНИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
 (В ТОМ ЧИСЛЕ В СВЯЗИ С ЗАВЕРШЕНИЕМ ОБУЧЕНИЯ) В 
 МБОУ ДО БАЛАГАНСКИЙ ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА

[bookmark: _GoBack]1.  Общие положения
1.1. Настоящие Правила приема в муниципальное бюджетное образовательное
учреждение дополнительного образования  Балаганский Центр Детского  Творчества» (далее ЦДТ)  устанавливают  правила приема детей, проживающих на территории муниципального образования  Балаганский район.
1.2.  Настоящие Правила приема в ЦДТ разработаны на основании  Закона  Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012  № 273-ФЗ, порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным образовательным программам, утвержденным приказом Минобрнауки  РФ от 29.08.2013 г. № 1008,    распоряжения  Правительства Российской Федерации от
25.04.2011 № 729-р «Об утверждении  перечня  услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг . Постановления    Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014  г.  № 41    «Санитарно-эпидемиологические  требования к  устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования  детей» (СанПиН 2.4.4.3172-14), уставом ЦДТ.
1.3.  Настоящие Правила приема в ЦДТ разработаны в целях соблюдения
законодательства Российской Федерации в  сфере  образования в части приема детей в муниципальные образовательные учреждения, обеспечение их права на получение дополнительного образования ЦДТ  по средствам предоставления информации об административных процедурах при приеме детей в учреждение.
1.4.  В  ЦДТ в открытом доступе размещаются
- устав учреждения (копия);
- лицензия на право ведения образовательной деятельности (копия) с приложениями;
-  положение о правилах  приема, перевода, отчисления и восстановления учащихся, режим занятий в ЦДТ;
-  образцы заполнения заявлений.
1.5.  Перечисленные документы  размещаются на официальном сайте  «http://цдт.балаганск.рф/»,  на информационном стенде ЦДТ,  в доступном для посетителей месте. 
1.6.  Настоящие Правила приема в части, не урегулированной Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации»,  порядком  приема в образовательное учреждение, установленным Министерством образования и науки Российской Федерации, Уставом ЦДТ, определяются настоящими Правилами приема.

2. Правила приема в ЦДТ.

2.1. К освоению дополнительных  образовательных программ допускаются лица,  проживающие на территории муниципального образования  Балаганский район  Иркутской области,  в возрасте от 5 до 18 лет в порядке, предусмотренном Уставом ЦДТ, без конкурса , без предъявления требований к уровню образования,  при  отсутствии показаний по состоянию здоровья,  если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы.
2.2.  Прием на обучение в ЦДТ  проводится на принципах  добровольности и  равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.
2.3.  В отдельных случаях, по письменному заявлению родителей (законных
представителей), при соблюдении гигиенических требований по организации пребывания в ЦДТ детей дошкольного возраста, наличии  соответствующей дополнительной общеразвивающей программы допускается прием на обучение несовершеннолетних учащихся, достигших к началу учебного года 5 лет.
2.4.  Прием заявлений во вновь формируемые на новый учебный год детские
объединения (кружки, секции) начинается с 1 сентября до  заполнения  свободных мест, но не позднее 15 октября текущего года.  Прием (зачисление) на обучение производится в порядке очередности, установленной по мере поступления заявлений, которые подлежат регистрации в установленном порядке.
2.5. ЦДТ обязан ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся.
2.6. Прием заявления и документов производится педагогами дополнительного
образования с понедельника по воскресенье с 12.00 до 17.00 по адресу: п.Балаганск, ул. Кирова, д.6.
2.7. Должностным лицом, ответственным за прием документов, является
методист ЦДТ. Он же обеспечивает сохранность документов.
2.8.  Заявителями могут быть следующие физические лица, имеющие регистрацию на территории муниципального образования  Балаганский район, независимо от пола, расы, национальности, происхождения, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям):
-  один из родителей  (законные представители) ребенка,  не достигшего  возраста 14 лет;
- дети в возрасте от 14 до 18 лет.
2.9.  Для зачисления на обучение  в ЦДТ заявитель предоставляет:
-  заявление в рукописном виде (приложение №1);
-  копию свидетельства о рождении ребенка (в дошкольный кружок);
-  медицинское заключение при приеме в детские  объединения  хореографического,  физкультурно-спортивного, туристского направления  образовательной деятельности;
2.10. Родитель  (законные представители) ребенка, ребенок имеет право в заявлении изъявить желание обучаться по нескольким образовательным программам в нескольких детских объединениях.
2.11.  Основаниями для отказа в приеме  в ЦДТ могут быть:
-  отсутствие  реализуемых дополнительных образовательных программ,
соответствующих возрасту ребенка;
-  отсутствие реализуемых дополнительных образовательных программ,
соответствующих состоянию здоровья ребенка;
-  отсутствие  полного пакета  документов, обязательных в  установленные  сроки к предоставлению.
-  с заявлением обратилось лицо, не имеющее право быть заявителем.
Информирование заявителя о  приеме в ЦДТ осуществляется педагогом детского объединения.
2.12. До зачисления в ЦДТ, заявитель имеет право отказаться от приема в учреждение;
- об  отказе заявитель сообщает при личной явке в учреждение.
2.13.  Отказ в приеме документов  гражданина на обучение в   ЦДТ  оформляется письменно за подписью директора (Ф.И.О директора).
2.14.  Заявитель имеет право повторно направить заявление. При поступлении повторного заявления регистрация производится на общих основаниях  –  по времени и дате подачи последнего заявления.
2.15. Прием (зачисление) гражданина на обучение в МБОУ ДОД Балаганский Центр Детского Творчества оформляется приказом по учреждению.

3. Отчисление обучающихся.

3.1.  Обучающиеся могут быть отчислены из ЦДТ:
- по заявлению одного из родителей (законных представителей);
- по заявлению обучающегося, достигшего возраста 14 лет;
-  в связи с окончанием срока освоения дополнительной образовательной программы выбранной направленности;
- в связи с отказом от выполнения обучающимся образовательной программы;
- по медицинским показаниям, подтвержденным медицинским документом;
-  при достижении предельного возраста (18 лет) для обучения в ЦДТ;
- при непосещении занятий более 4-х месяцев подряд без уважительной причины;
- за грубые нарушения Правил внутреннего распорядка учащихся.
3.2.  Решение об отчислении обучающегося из   ЦДТ оформляется приказом по ЦДТ.
3.3.  Место за обучающимся в ЦДТ сохраняется на время его отсутствия в случаях:
- болезни;
- карантина;
- прохождения санаторно-курортного лечения;
- отпуска родителей (законных представителей);
-  в иных случаях в соответствии с уважительными семейными обстоятельствами по
заявлению родителей (законных представителей).
3.4. Обучающиеся, прошедшие полный курс одной или нескольких дополнительных образовательных программ и успешно прошедшие итоговую аттестацию, являются выпускниками  ЦД Т;

